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Na zaklade zakona NR SR ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravania 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov (d’alej len ,,zakon*) v postaveni tatutarneho zastupcu Slovenského
zvdzu cyklistiky ako zamestnavatel'a vydava Smernicu o verejnom obstaravani.

Clanok 1.
Ukel Smernice

Slovensky zvdz cyklistiky (d’alej iba organizdcia) v postaveni verejného obstardvatela,
ktoré mu priznava ustanovenie §7, ods. 1, pism. d) zakona o verejnom obstaravani, vydava
prostrednictvom svojho Statutarneho zastupcu tuto Smernicu, ktorej hlavnym cielom je
stanovit' zavdzné postupy pre zamestnancov organizacie a vedenie odvetvi pri ukonoch
spojenych s verejnym obstaravanim.

Clanok I1.
Pojmy

Pre potreby tejto smernice a verejného obstaravania sa rozumie:

Platnym a aéinnym pravnym poriadkom v Slovenskej republike (dalej len
,pravny poriadok®) platné a ucinné znenie zakonov a d’alsich vseobecne zavaznych
predpisov v case vydania tejto smernice, resp. v Case zacatia postupu zadavania
prislusnej zakazky.

Zavaznymi dokumentmi su vsetky dokumenty a riadiace akty vydané organizaciou,
priamo  ukladajice  povinnosti  a definujuce zodpovednosti za tieto ulozené
povinnosti v oblasti zadavania zakaziek (d’alej len ,,zaviazné dokumenty*).

Verejnymi financiami st finan¢né prostriedky ziskané z ministerstva skolstva, vyssieho
uzemného celku, obce, finan¢né prostriedky zo zahrani¢ia poskytnuté na zaklade
medzinarodnych ~ zmlav,  ktorymi  je Slovenska republika viazana, financné
prostriedky z rozpocétov c¢lenskych statov Europskej unie a financné prostriedky z
rozpoctov inych statov ako clenskych statov Europskej unie uréené na financovanie
alebo spolufinancovanie programov Europskej tnie.

Zakazkou je odplatna zmluva uzavretd medzi organizaciou, a  prip. dalsimi
obstaravatel'skymi subjektmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uspesnymi
uchadzacmi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskuto¢nenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.
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Koncesiou na stavebné prace, resp. na sluzby je zakazka rovnakého typu ako
zakazka na uskutocnenie stavebnych prac, resp. poskytnutie sluzieb s tym rozdielom, ze
protiplnenim za stavebné prace, resp. sluzby, ktoré sa maja uskutocnit, resp.
poskytnut’, je bud’ pravo na vyuzivanie stavby, resp. vyuzivat poskytované sluzby
na dohodnuty cas alebo je toto pravo spojené s penaznym plnenim. Koncesia moéze
byt zadana vyluéne na zaklade pozitivneho vysledku analyzy vyhodnosti pre
organizaciu, ktora sa stane stcastou archivovanej zadavacej dokumentacie z postupu
zadavania koncesie.

Zmiesanou  koncesiou je koncesia, ktorej  predmetom je uskutocnenie
stavebnych prac a poskytnutie sluzby; zmiesana koncesia sa riadi pravidlami platnymi
pre hlavny predmet koncesie.

Zivotnym cyklom zakazky je chronologia vsetkych procesov uskuto¢nenych pri
priprave, zadavani a realizacii zakazky v sulade s pravnym poriadkom a
zavaznymi dokumentmi v podmienkach organizacie. Kazdy proces zivotného cyklu
zakazky je definovany jeho prvkami.

Zadavanim zakazky je sthrn povinnych procesov, ktoré musi organizacia
realizovat a ktorého vysledkom je uzavretie zmluvného vztahu s tuspesnym
dodavatel'skym subjektom, resp. tispesnymi dodavatel'skymi subjektmi.

Procesom je logicky a vecne ucelena ¢ast’ zivotného cyklu zakazky, charakterizovana
prvkami, tkonmi a ¢innostami, ktoré je organizacia povinna realizovat pri
zadavani zakazky v sulade s pravnym poriadkom a zavaznymi dokumentmi v
jednotlivych fazach zadavania zakazky.

Zacatim postupu  zadavania  zakazky Je zverejnenie zodpovedajuceho
oznamenia o vyhlaseni  postupu zadavania zakazky formou jeho odoslania
na  publikovanie podl'a pravneho poriadku, alebo prvy tkon pri zadavani zakazky v
pripadoch, ak sa odoslanie oznamenia na publikovanie podla pravneho poriadku
nevyzaduje; moéze to byt rozhodnutie o zadani zakazky podla tejto smernice,
zverejnenie zadavania zakazky na webovom sidle organizacie alebo odoslanie
vyzvy na predkladanie pontk vybranym zaujemcom, ak sa zadavanie zakazky
nezverejiuje na webovom sidle organizacie.

Postupom zadavania zakazky je uplatnenie prislusnych pravidiel podla pravneho
poriadku a zavaznych dokumentov prostrednictvom riadenia zodpovedajicich procesov.
Postupy zadavania zakaziek, vyuzivané organizaciou v stlade s pravnym poriadkom, su:
a) verejna sataz,
b) uzsia sutaz,
c) rokovacie konanie so zverejnenim,
d) priame rokovacie konanie,
e) sutazny dialog,
f) inovativne partnerstvo,
g) sataz navrhov (osobitny postup uplatiovany najma v oblasti architektury,
uzemného planovania, stavebného inzinierstva a spracovania dat),
h) dynamicky nakupny systém
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k) priame zadanie,

1) podlimitna zakazka,
m) EKS
n) zakazka s nizkou hodnotou
0) zékazka malého rozsahu.

Verejnym obstaravanim su pravidla a postupy podra platného a t¢inného pravneho
poriadku, ktorymi sa zadavaju zakazky na dodanie tovaru, zakazky na uskutocnenie
stavebnych prac a zakazky na poskytnutie sluzieb.

ZiadatePom o zadanie zakazky je zamestnanec organizacie vecne zodpovedny za
zverenu oblast’ v ramci organizacného ¢lenenia (d’alej len ,,ziadatel™).

ZadavatePom zakazky je zamestnanec organizacie vecne zodpovedny za postupy
zadavania zakaziek (d’alej len ,zadavatel*), ktorym je v ¢ase vydania tejto smernice
zamestnanec: ekonomicky pracovnik, ktory vytvori zdkazku podla parametrov
a technickej Specifikacie poskytnutej zainteresovanou osobou z odvetvia SZC , pre ktoré
sa zakazka obstarava.

Finanénym limitom je vyjadrenie predpokladanej hodnoty zakazky bez dane z
pridanej hodnoty, ktoré urcuje povinnost postupovat pri zadavani zakazky podla
platného a u¢inného pravneho poriadku, resp. zavaznych dokumentov. Finanéné limity
uréené pre povinné uplatinovanie pravidiel a postupov verejného obstaravania vydava
Vv ramci svojej pdsobnosti Urad pre verejné obstaravanie Slovenskej republiky (dalej
len ,,JUVO*“) vieobecne zaviznym predpisom v stlade s pravom Eurdpskej tnie.
Organizicia ich aktualizuje v Prilohe €. 1 tejto smernice.

Predpokladanou hodnotou zakazky (PHZ) je planovana hodnota zakazky urcena
podla pravidiel jej vypoctu uvedenych v pravnom poriadku a v zaviaznych
dokumentoch.

Informaciami potrebnymi na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie
splnenia podmienok ucasti vo verejnom obstaravani su informacie uvedené v
dokumentoch potrebnych na vypracovanie ponuk, navrhu alebo na preukazanie
splnenia podmienok ucasti vo verejnom obstaravani.

Zadavacou dokumentaciou sa dokumenty, podklady a informacie potrebné na
vypracovanie sut'aznej ponuky, navrhu alebo na preukazanie splnenia podmienok tcasti
vO verejnom obstaravani, ktorymi su najmid oznamenie o0 Vvyhlaseni verejného
obstaravania, oznamenie pouzité ako vyzva na sutaz, oznamenie 0 vyhlaseni sutaze
navrhov, vyzva na predkladanie ponuk, sutazné podklady, satazné podmienky,
informativny dokument, projektova dokumentacia a ina sprievodna dokumentacia.
Podpornou ¢innostou pri zadavani zakaziek je najmid poskytovanie technickej
infrastruktary pri zadavani zakazky, uzavreti ramcovej dohody, alebo pri pouziti sutaze
navrhov, poskytovanie poradenstva pri zadavani zakaziek, priprava a riadenie postupov
zadavania zakaziek v mene a na ucet organizacie.
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Hospodarskym subjektom je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto
0sob, ktora na trhu dodava tovar, uskuto¢nuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu.

Zaujemcom o zakazku je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o tacast’ na zadavani
zakazky.

Uchadza¢om o zakazku je hospodarsky subjekt, ktory v prisluSnom postupe zadavania
zakazky predlozil ponuku.

Udastnikom je kazdy, kto ma zaujem zacastnit sa sataze navrhov vyhlasenej
organizaciou.

DodavatePom je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto osob,
ktora na zaklade uzavretej zmluvy poskytuje plnenie pre organizaciu dodavatel'skym
Sposobom.

SubdodavatePom je hospodarsky subjekt, ktory uzavrel alebo uzavrie s uspesnym
uchadzacom o zakazku zadavanu organizaciou na plnenie urcitej casti zakazky.
Zadavatel’ uréuje pravidla na zmenu subdodavatel'ov, ktoré sa stant suc¢astou zmluvy.

Ramcovou dohodou je pisomna dohoda medzi organizaciou alebo medzi organizaciou
a d’alsimi subjektmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadza¢mi na strane
druhej, ktora urcuje podmienky zadavania zakaziek pocas jej platnosti, najma ¢o
sa tyka ceny a predpokladaného mnozstva predmetu zakazky.

Pisomnou formou je akékol'vek vyjadrenie pozostavajuce zo slov alebo &isiel, ktoré
mozno ¢itat’, reprodukovat’ a nasledne odovzdat’ d’alej vratane informacii prenasanych a
uchovavanych elektronickymi prostriedkami.

Elektronickymi prostriedkami su elektronické nastroje a elektronické zariadenia na
spracovanie udajov vratane digitalnej kompresie a uchovavanie udajov, ktoré su
prenasané, posielané a prijimané po vedeni, radiovymi vinami, optickymi prostriedkami
alebo inymi elektromagnetickymi prostriedkami.

Konfliktom zaujmov je situacia, kedy z dévodov osobnych alebo inych obdobnych
vztahov zainteresovanej osoby, ktora moéze ovplyvnit priebeh alebo vysledok zadavania
zakazky, vratane osoby bez nutnosti formalneho zapojenia do priebehu
zadavania zakazky, je alebo mohol byt naruseny, alebo ohrozeny zaujem na
nestrannom a objektivnom vykone funkcie a plneni uloh v stvislosti s procesmi
uskutoc¢novanymi  pri  zadavani zakazky. Za osobné alebo obdobné vztahy sa
povazuji najma rodinna spriaznenost’, citova spriaznenost, politicka spriaznenost a
ekonomicky, financny  alebo  akykolvek iny zaujem s verejnym zaujmom
nesuvisiaci, osobny zaujem zdielany so zaujemcom, resp. uchadzacom o prislusnu
zakazku, ktory mozno povazovat za ohrozenie nestrannosti a nezavislosti
zainteresovanej osoby Vv suavislosti so zadavanim zakazky. Konflikt zaujmov
vznika, ked” osoba dostane prilezitost uprednostnit svoje sukromné zaujmy
pred  svojimi povinnostami vyplyvajacimi z akéhokol'vek pravneho vztahu k
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organizacii. Konflikt zaujmov moze byt skuto¢ny, zdanlivy a potencialny. Priloha
é:5

Skutoénym konfliktom zaujmov je konflikt medzi povinnostami a kompetenciami
zainteresovanej 0soby a sukromnymi zaujmami zainteresovanej osoby, ked’
zainteresovana osoba ma sukromné zaujmy, ktoré by mohli nepatricne ovplyvnit
vykonavanie jej uloh a povinnosti v suvislosti so zadavanim prislusnej zakazky.

Zdanlivym konfliktom zaujmov je pripad, ked sa zda, ze sukromné zaujmy
zainteresovanej osoby by mohli nepatri¢cne ovplyvnit' vykonavanie jeho povinnosti, v
skutoc¢nosti to tak vsak nie je.

Potencialnym konfliktom zaujmov je pripad, ked’ ma zainteresovana osoba sikromné
zaujmy, ktoré by mohli viest ku konfliktu zaujmov, ak by zainteresovana osoba v
buducnosti nadobudla prislusné (t. j. konfliktné) zodpovednosti.

Zainteresovanou o0sobou je najmi zamestnanec organizacie, resp. akakolvek ina
osoba, ktora sa podiel'a na priprave alebo realizacii zadavania zakazky alebo ina
osoba, ktora poskytuje organizacii podporna ¢innost’ pri zadavani zakazky a ktora sa
podiel’a, na priprave alebo realizacii zadavania zakazky, resp. takato osoba, ktora sa
priamo nepodiela na priprave alebo realizacii zadavania zakazky, ale ma pravo
rozhodovat’ o vysledku a zruSeni zakazky (Statutarny organ organizacie).

Kolaznym spravanim je konanie hospodarskych subjektov v postupoch zadavania
zakaziek, ktoré vedie Kk obmedzeniu hospodarskej sutaze alebo vyvola
pochybnosti o ¢estnej hospodarskej sutazi. Koltuzne spravanie je definované zakonom
¢. 136/2001 Z. z. o ochrane hospodarskej sutaze. Najcastejsim prejavom koluzie moze
byt kartelova dohoda, ktora vznikda medzi uchadzacmi s cielom zvysovat ceny
oproti bezne dostupnym cenam na relevantnom trhu v danom mieste a case.

Kartelovou dohodou je nedovolena spolupraca uchadzacov, ku ktorej dochadza
spolo¢nou koordinaciou priebehu a vysledku verejnych obstaravani. Do skupiny
uchadzacov v tomto pripade patria aj zaujemcovia definovani podl’a zakona o verejnom
obstaravani a potencialni zaujemcovia, ktori neprejavili zaujem zucastnit’ sa verejného
obstaravania, a to z dovodu, ze kartelova dohoda sa casto prejavuje aj vopred
dohodnutou  neucastou  niektorych zaujemcov, prip. potencialnych zaujemcov v
procese verejného obstaravania.

Bezne dostupnymi tovarmi a sluzbami na trhu su tovary a sluzby, ktoré nie su
vyrabané, dodavané, uskutocnované alebo poskytované na zaklade Specifickych a pre
dany pripad jedinecnych poziadaviek, su ponukané v podobe, v ktorej su bez
vacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané, uskutocnené alebo
poskytnuté a zaroven, su spravidla v podobe, v akej st dodavané, uskuto¢nované
alebo  poskytované pre  organizaciu, dodavané,  uskutocnované  alebo
poskytované aj pre spotrebitel'ov a iné osoby na trhu; st to najma tovary a sluzby
uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb organizacie, resp. najma
tovary a sluzby spotrebného charakteru.
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Testom beznej dostupnosti je formalizovany postup zadavatel’a zakazky, ktorym sa na
zaklade odovodnenia potvrdzuje, alebo vylucuje bezna dostupnost’ predmetu zakazky na
relevantnom trhu uskuto¢riovany zasadne pred zvolenim postupu zadavania
zakazky v nadvéznosti na urcent predpokladani hodnotu zékazky najmia pri
podlimitnych a nadlimitnych zakazkach. Priloha ¢ 6

Relevantnym trhom je vecne, priestorovo a casovo relevantny trh, ktory
predstavuje vecny, priestorovy a ¢asovy subeh ponuky a dopytu takych tovarov,
vyrobkov, vykonov, prac asluzieb, ktoré st na uspokojenie definovanych potrieb z
hladiska organizacie zhodné alebo zastupitel'né.

Vecne relevantnym trhom je trh, ktory zahffia zhodné alebo zastupitelné tovary
schopné uspokojit  ur¢itd  identifikovana  potrebu  organizacie,  pricom
zastupitel'nost’ tovarov sa posudzuje najma z hlradiska ich charakteristik, ceny a ucelu
pouzitia.

Priestorovo relevantnym trhom je trh, ktory je vymedzeny tuzemim, na ktorom st
sutazné podmienky také homogénne, ze toto uzemie moéze byt odclenené od
ostatnych tzemi s odlisnymi sutaznymi podmienkami.

Casovo relevantnym trhom je trh identifikovany v ase vyhldsenia zadavania
zakazky, resp. v case zacatia postupu zadavania zakazky, ak sa zverejnenie vyhlasenia
nevyzaduje.

Elektronickou aukciou je opakujtci sa proces, ktory vyuziva elektronické systémy
certifikované Uradom pre verejné obstaravanie na predkladanie novych cien
predlozenych v ponukach upravenych smerom nadol, novych cien upravenych
smerom nadol a novych hodnét predlozenych v ponukach, ktoré sa tykaju urcitych
prvkov pontk, alebo novych hodnét, ktoré sa tykaja urcitych prvkov ponuk, ak
mozno presne urcit’ technické poziadavky tykajuce sa  predmetu  zakazky.
Elektronicka aukcia sa nepouzije, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby a
zakazku na uskutocnenie stavebnych prac, ktorych predmetom je intelektualne
plnenie a poradie ponuk nemozno zostavit” automatizovanym vyhodnotenim. Zadavatel
nie je povinny pouzit’ elektronicku aukciu, ak by sa jej zacastnil len jeden uchadzac.
Sposob pouzitia elektronickej aukcie a pripady zadavania zakaziek, kedy sa
elektronicka aukcia pouzije, musia vzdy sledovat’ naplnenie principu hospodarnosti a
efektivnosti, ¢o je zadavatel’ povinny odovodnit’ v zadavacej dokumentacii.

Prieskumom trhu je ziskavanie vsetkych dostupnych informacii o cenach z
relevantného trhu pre potreby urcenia predpokladanej hodnoty zakazky ako aj o
technickych a funkenych charakteristikach — vyrobkov, vykonov, prac a sluzieb
dostupnych na relevantnom trhu a o ucele ich pouzitia pre potreby podrobného
vymedzenia predmetu zakazky a zabezpecenia jednoznacného, uplného a nestranného
opisu predmetu zakazky.

Opisom predmetu zakazky je vymedzenie technickych parametrov predmetu zakazky
podl'a zakonov o verejnom obstaravani, ktoré zabezpecia sulad plnenia s pravnym
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poriadkom, platnymi  technickymi ~ normami  a tych, ktoré su podstatné pre
zabezpecenie ucelu, na ktory ma predmet zakazky sluzit’.

Podmienkami wucasti su poziadavky urcené zadavatelom zakazky na osobné
postavenie, finanéné a ekonomické postavenie a na technicka alebo odborna
sposobilost’ uchadzaca v konkrétnom postupe zadavania zakazky.

Ponukou je cast’ predlozenej ponuky, ktora neobsahuje doklady preukazujuce splnenie
podmienok ucasti.

Referenciou je informacna povinnost' organizacie spocivajuca v hodnoteni plnenia
zmluvy podra pravidiel uvedenych v zakone o verejnom obstaravani a v tejto smernici.

Realnym ¢asom je casovy usek, v ktorom je mozné prijat’ u¢inné opatrenia na riesenie
vzniknutej situacie pri priprave a zadavani zakazky v sulade s pravnym poriadkom a
zavaznymi dokumentmi vratane dodrzania urcenych lehot.

Dvojobalkevym systémom je postup predkladania ponik v procese zadavania
zakaziek, pri ktorom uchadza¢ predklada ponuku v dvoch samostatnych, oddelenych
obalkach v sulade s pravnym poriadkom.

Clanok I11.
Financ¢né limity

1. Zakon definuje nasledovné kategoérie zdkaziek, pokial ide o ich predpokladani
hodnotu z pohl'adu finanéného limitu:

a. nadlimitna zakazka, ktorej predpokladand hodnota vo forme finan¢ného
limitu je uréena vseobecne zaviznym pravnym predpisom?, ktory vydava
Urad pre verejné obstaravanie.

b. podlimitna civilna zidkazka na dodanie tovaru, okrem potravin a
poskytnutie sluzby, okrem sluzby uvedenej v Prilohe ¢ 1 zékona
343/2015 Z. z. je zékazka s predpokladanou hodnotu > ako 70.000,- € a
zéaroven < ako pri nadlimitnej zakazke podl'a ods. a tohto bodu,

C. podlimitna zakazka na  uskutoCnenie stavebnych prac s
predpokladanym finanénym limitom > ako 180.000,- € a zaroven < ako pri
nadlimitnej zdkazke podl'a ods. a tohto bodu,

d. podlimitna zakazka na poskytnutie sluZieb uvedenych v Prilohe ¢ 1
zédkona 343/2015 Z. z., pricom ich predpokladand hodnota je > ako

1428/2019 7. 2. Vyhléska, ktorou sa ustanovuje finan¢ny limit pre nadlimitnt zdkazku, koncesiu a pri sut’azi navrhov
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260.000,- € a zaroven < ako pri nadlimitnej zakazke podl'a ods. a tohto
bodu,

e. civilna zakazka s nizkou hodnotou s limitom > ako 5.000,- € a zaroven <
ako 70.000,- tejto Smernice

f. civilna zakazka s nizkou hodnotou podl'a Prilohy ¢. 1 tejto Smernice.

g. zakazka malého rozsahu s hodnotu niZSou ako 5.000,- € v zmysle § 1,
ods.14 zakona 343/2015 Z. z.

h. zakazky v zmysle §1, ods. 2 az 13 na ktoré sa zakon o verejnom
obstaravani nevztahuje.

2. Finan¢né limity st uvedené bez sadzby DPH.

Clanok 1V.
Plan verejného obstaravania

1. Plan verejného obstaravania sluzi k efektivnemu plénovaniu verejného
obstaravania a k optimalizacii procesov verejného obstaravania, ¢im organizacia
zabezpeC¢i aj efektivnost a hospodarnost’ vynalozenych nakladov na proces
verejného obstaravania v organizacii.

2. Organizécia zostavuje plan verejného obstaravania na nasledujuci kalendarny rok
najneskor do 30.11. a Statutdrny organ schval'uje plan VO najneskor do 31.12..

3. Plan verejného obstaravania tvori samostatnti Prilohu ¢.7

4. Planom verejného obstaravania organizacia predchadza situaciam, pri ktorych
moze prist k nepovolenému rozdeleniu zékazky, alebo k urceniu nevhodného
postupu verejného obstaravania.

5. Plan verejného obstardvania moze organizacia upravit’ aj pocas kalendarneho roka
v zavislosti od aktudlnych potrieb organizacie.

6. Upraveny plan VO schval'uje Statutdrny organ.

Clanok V.
Postup pri zakazkach s hodnotou nizSou ako 5.000,- €

1. Na zadavanie zékaziek uvedenych v § 1 ods. 2 az 13 zakona 343/2015 Z. z. sa
nepouZziju postupy verejného obstaravania.
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2. Pri obstaravani zakaziek s hodnotou od 0,01,- € do 999,99,- € je zamestnanec
organizacie povinny zabezpeCit ndkup v najblizSej obchodnej sieti alebo
prostrednictvom internetu cez webovu stranku dodavatel’a (e-shop) s prihliadnutim
na dodrzanie zdsady hospodarnosti a efektivnosti vynalozenych prostriedkov na
obstaranie tovarov, sluzieb, potravin a stavebnych prac za predpokladu, ze tento
nakup rovnakého druhu pocas kalendarneho roka nepresiahne hodnotu 5000,- € za
vSetky nadkupy. Pri obstardvani zakaziek s hodnotou od 1.000,- € do 5.000,- € je
zamestnanec  organizdcie povinny zrealizovat telefonicky, mailovy alebo
internetovy cenovy prieskum minimélne u troch dodavatelov a spracovat’ o nom
zapis podl'a Prilohy ¢. 2. Cenovy prieskum spolu s objedndvkou bude predlozeny
na schvalenie vediicemu odvetvia a nasledne zaslany na ekonomické oddelenie.

3. Zamestnanec, ktory realizoval zdkazku v zmysle bodu 3. tohto ¢lanku, je povinny
do piatich pracovnych dni odovzdat’ zodpovednej osobe (ekonomicky pracovnik)
hlasenie o zrealizovanej zakazke podl'a § 10 ods. 107, zdkona 343/2015 Z. z., aby
povereny zamestnanec mohol v€as zrealizovat’ Stvrtrocné hlasenie.

4. Ak pocas roka finan¢ny limit na rovnaky predmet zakazky prekro¢i sumu
4.999,99,- € je treba postupovat’ v zmysle ¢lanku 1V, V alebo VI podrl'a toho, ktory
postup podla Prilohy ¢. 1 tejto Smernice je vhodné pouzit'.

Clanok V1.
Prieskum trhu pre potreby urcenia predpokladanej hodnoty zakazky

1. Pri zakazkach ktorych hodnota moze byt vyssSia ako 4.999,99,- € v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, alebo ak sa zmluva uzatvara na
dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok, organizicia postupuje tak, ze
zodpovedny ¢len odvetvia/predseda odvetvia, pre ktoré sa zakazka bude
realizovat’, zrealizuje prieskum trhu, ktorého vysledkom by mali byt minimalne 3
cenové ponuky. Cenovy prieskum bude vyhodnoteny na predpisanom tlacive
podla Prilohy ¢. 2 tejto smernice. Cenovy prieskum bude predlozeny na schvalenie
veducemu odvetvia a na vedomie Statutarovi organizacie.

2. Cenové ponuky do prieskumu trhu je mozné ziskat e-mailom, internetovym
prieskumom trhu, postou, alebo inym spdsobom, ktory zaru¢i moznost’ uchovat
dokumentéciu po dobu predpisant zdkonom.

2 Ak to nevylucuji osobitné predpisy,’”?) verejny obstaravatel’ a obstardvatel' st povinni do 30 dni po skonceni
kalendarneho Stvrtroka uverejnit’ v profile sthrnni spravu o zmluvach so zmluvnymi cenami vyssimi ako 1 000 eur,
ktoré uzavreli za obdobie kalendarneho Stvrtroka a na ktoré sa podl'a § 1 ods. 2 az 14 nevzt'ahuje tento zakon. Verejny
obstaravatel’ a obstaravatel’ v suhrnnej sprave za kazdd takato zékazku uvedu najméa hodnotu zékazky, predmet zakazky,
identifikaciu zmluvnej strany, s ktorou bola zmluva uzatvorena, a ustanovenie § 1 ods. 2 az 14, na zaklade ktorého bola
zmluva uzavreta. Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ nie si povinni v sithrnnej sprave podl'a prvej vety uviest zmluvy,
ktoré boli zverejnené v Centralnom registri zmliv.
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3. Po zrealizovani prieskumu trhu sa z dorucenych ponuk vyhotovi zépis o urceni
predpokladanej hodnoty zédkazky. Pri vyhodnoteni sa zohladnia aj plnenia na
rovnaky predmet zdkazky z predchadzajuceho obdobia roka a planované plnenia
na rovnaky predmet zakazky a zvoli sa vhodny postup obstaravania.

4. Ak sa nepodari ziskat’ asponi tri ponuky, je zamestnanec povinny odévodnit’ v
zapise Priloha ¢. 2 tejto Smernice, preco nebolo mozné ziskat’ tri ponuky na
ur¢enie PHZ a prilozit’ napriklad doklad o vyhradnom zastipeni alebo dokazy, ze
bolo oslovenych viac dodavatelov a ti neprejavili zaujem predlozit cenovu
ponuku.

Clanok VII.
Postup pri zakazkach s nizkou hodnotou §117

1. Tento c¢lanok smernice sa tyka obstaravania zadkaziek s finanénym limitom
uvedenym v Prilohe ¢ 1 tejto smernice.

2. Je na rozhodnuti zamestnanca, ¢i bude realizovat’ zdkazku podla §117 alebo
vyuzije postupy podla Clanku V1 tejto Smernice.

3. Pri obstaravani zdkaziek na potraviny, sluzby spojené s opravou motorovych
vozidiel a drobnych stavebnych prac s hodnotou od 0,01,- € do 4999,99 € je
zamestnanec organizacie povinny zabezpecit' ndkup v najblizsej obchodnej sieti s
prihliadnutim na dodrZanie zasady hospodarnosti a efektivnosti vynalozenych
prostriedkov na obstaranie za predpokladu, Ze tieto nakupy rovnakého druhu pocas
kalendarneho roka nepresiahnu hodnotu 14999,99 €.

4. Priobstaravani zédkaziek podla § 117 sa nezriad’uje komisia.
5. Privyuziti §117 postupuje nasledovne:

a. Zainteresovand osoba, ktord je zodpovednd za rozsah a c¢innosti, pod ktoré
spada predmet obstaravania, pripravi opis technickych, funkénych vlastnosti
ako aj uzitkovu Specifikéaciu predmetu zékazky.

Pri zédkazkach organizicia postupuje tak, ze zainteresovana osoba (zadavatel
zékazky), pripravi a odoSle vyzvu na predlozenie zavdznej sut'aznej ponuky
minimalne 3 hospodarskym subjektom. Vyzva bude vyhodnotena na
predpisanom tlacive podla Prilohy ¢ 3 tejto smernice. Cenové ponuky do
sut'aze je mozné ziskat' e-mailom, postou, alebo inym spoésobom, ktory zaruci
moznost’ uchovat’ dokumentéciu po dobu predpisant zdkonom.

b. Po doruceni ponuk sa z nich vyhotovi zapis vyhodnotenia pontk Priloha & 4 a
urci sa vitaz.
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C. Ak sa nepodari ziskat’ minimalne dve ponuky, je zainteresovana osoba povinna
odovodnit’ v zéapise Priloha ¢. 4 tejto Smernice, preCo nebolo mozné ziskat
dostatocny pocet ponuk. V pripade vyhradného zastupenia je nutné prilozit’
doklad o vyhradnom zastipeni v slovenskom jazyku (ako uradne overeny
preklad) alebo dokazy, ze bolo oslovenych viac dodavatel'ov a ti neprejavili
zaujem predlozit’ cenovu ponuku.

d. Po vyhodnoteni zakazky a jej schvaleni veducim odvetvia SZC a danim na
vedomie Statutarnym zastupcom organizacie je mozné s uspesnych uchadzacom
uzatvorit pisomni dohodu (zmluvu, objednavku), ak nie je ind forma
ustanovena zakonom.

e. Vsetkym uchadzacom podl'a zépisnice bude odoslana informacia ¢i uspeli alebo
neuspeli, podla prilohy €. 4.1 alebo 4.2.

Finan¢né prostriedky organizacie na dant zdkazku musia byt vynalozené
efektivne, hospodarne a ucelne, a zaroven musia byt vynalozené naklady
primerané kvalite a cene obstaravanej zakazke.

Realizovanim zdkazky nesmie byt naruSend hospodarska sutaz, ani princip
nediskrimindcie a princip transparentnosti pri verejnom obstaravani.

Zainteresovana osoba, ktora realizovala zakazku v zmysle tohto ¢lanku, je povinna
do piatich pracovnych dni po ukonceni verejného obstaravania odovzdat
ekonomickému pracovnikovi hlasenie o zrealizovanej zakazke podl'a § 117 ods.6,
zékona 343/2015 Z. z. v rozsahu tychto udajov:

a. 1dentifikaciu dodavatela
b. hodnotu zékazky,
c. predmet zékazky,

aby mohol v¢as zrealizovat’ Stvrtrocné hlasenie v zmysle zadkona.

Clanok VIII.
Postupy pri podlimitnych zakazkach na dodanie tovaru (okrem potravin)
alebo poskytnutie sluzieb cez elektronické trhovisko
(tovary a sluzby bezne dostupné na trhu)

Povereny zamestnanec realizuje nékup tovarov, sluzieb, okrem sluzieb na
intelektualne plnenie a stavebné prace, ktoré st bezne dostupné na trhu podla
prislusnych ustanoveni zdkona, najma § 108 s blizSou Specifikaciou v § 109 - §111
zakona o VO.
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2. Pre zamestnanca poverené¢ho obstaravanim cez EKS pripravi uréend osoba, ktora
je zodpovedna za rozsah a Cinnosti, pod ktoré spada predmet obstaravania, opis
technickych, funk¢nych vlastnosti ako aj uzitkovu Specifikaciu predmetu zédkazky.

3. Pri pouziti postupu podl'a § 109 az 111 nie je mozné zadat’ koncesiu a je mozné
uzavriet’ zmluvu najviac na 12 mesiacov.

4. Ukony, ktoré sa pocas obstardvania na elektronickom trhovisku realizuju a zdkon
pripusta ich alternativne rieSenie, odsuhlasuje Statutarny organ alebo nim poverena
osoba.

Clanok IX.
Postupy pri podlimitnych a nadlimitnych zakazkach
realizovanych mimo elektronického trhoviska

1. Zamestnanec povereny obstaravanim realizuje ndkup tovarov (vratane potravin,
ako nadlimitnd zakazka), sluzieb a stavebnych prac podl'a ustanoveni zakona o
verejnom obstaravani, ktoré sa tykaji zadévania podlimitnych a nadlimitnych
zakaziek, avSak bez vyuZitia elektronického trhoviska.

2. Pre zamestnanca povereného obstaravanim pripravi uréend osoba, ktora je
zodpovedna za rozsah a cinnosti, pod ktoré spadd predmet obstaravania, opis
technickych, funk¢énych vlastnosti ako aj iZitkovu Specifikaciu predmetu zakazky.

3. Organizacia v oblasti verejného obstaravania méze spolupracovat’ s externym
poskytovatelom sluzby, ktory ma opravnenie poskytovat’ sluzby vo verejnom
obstaravani a ma dostatocné sklsenosti vo verejnom obstardvani (d’alej
len ,externa spolo¢nost™). Externa spolo¢nost’ pri poskytovani sluzieb pre
verejného obstardvatela je povinna dodrziavat’ interné akty riadenia verejného
obstaravatela apri svojej Cinnosti plnit a postupovat’ v stlade so zakonom
a podpisanou zmluvou a vyuzivat’ technické systémy organizacie uvedené v bode 4
tohto ¢lanku. V pripade, ak verejné obstaravanie realizuje externa spolo¢nost’, ta
moéze vyuzivat aj vlastné technické prostriedky na realizaciu nadlimitnych a
podlimitnych zdkaziek za predpokladu, ze pre organizaciu vytvori pristup k tymto
technickym prostriedkom a zabezpec€i pristup k zakazke v zmysle § 24, ods. 1.
zakona o verejnom obstaravani.

4. Organizacia zverejiiluje vSetky oznamenia o zadani svojich podlimitnych
zakazkach realizovanych mimo elektronického trhoviska a nadlimitnych
zékazkach na webovom sidle Uradu pre verejné obstardvanie a na vlastnom
webovom sidle www. cyklistikaszc.sk

5. Komisiu na vyhodnotenie pontik menuje vzdy Statutarny orgén. Pocet Clenov sa
ur€uje s ohladom na minimalny pocet uréeny zdkonom (3) a zarovenl sa
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zohl'adiiuje charakter a odborna narocnost konkrétnej zakazky tak, aby bolo
mozné v sulade so zdkonom kvalifikovane vyhodnotit’ zékazku.

6. Komisia moze byt’ zlozena aj z Clenov bez prava hodnotit’ (poradny ¢len komisie).

7. Pri realizacii zakaziek podla ¢lanku 8 zamestnanec postupuje v zmysle metodiky
uvedenej na webovom sidle Uradu pre verejné obstaravanie, V pripade, ak niektora
Cast’ postupu nie je zamestnancovi zrejmd, vyuZzije na spravne zadanie zdkazky
metodiku, verzia ¢. 4, vydant iradom pre verejné obstaravanie.

Clanok X.
Zverejiovanie

1. Za zverejiiovanie Stvrtrocnych hlaseni a zmliv v zmysle zdkona je zodpovedny
ekonomicky pracovnik SZC.

2. Stvrtroéné hlasenia sa zverejiiuju do 30 dni po skonéeni §tvrtroka v rozsahu v
zmysle:

a. §10 ods. 10 zdkona (o zmluvach/objednavkach so zmluvnymi cenami vys$imi
ako 1. 000,- €, ktoré uzavreli za obdobie kalendarneho $tvrtroka),

b. §111 ods. 2 (zakazky realizované cez EKS s cenami vys§imi ako 5.000,- € za
obdobie kalendarneho stvrtroka),

C. § 117 ods.6 zakona (zékazky s nizkou hodnotou s cenami vys$§imi ako 5.000,-
€ za obdobie kalendarneho Stvrtroka).

d. pri Stvrtronych hlaseniach sa musia zohladnit' aj predchadzajice plnenia
nizsie ako 5.000,- €, ak ich kumulativna hodnota vo vykazovanom Stvrtroku
presiahne zakonom stanovenu vysku.

e. referencie sa zverejiuju v zmysle zakona a podl'a typu zékazky, ku ktorej sa
referencia vyhotovuje,

f. za podklady k referenciam je zodpovedny zamestnanec organizacie, ktory
pozadoval realizovanie verejného obstardvania,

g. zazverejnenie referencie je zodpovedny ten, kto zdkazku realizoval.

3. Povinne zverejnované dokumenty pre nadlimitné a podlimitné zakazky st uvedené
V prilohe ¢ 8 Smernice a za ich zverejnenie je zodpovedny ten, kto zakazku
realizuje.
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Clanok XI.
Zavereéné ustanovenia

1. Tato smernica je zavidzna pre vSetkych zamestnancov a odvetvia SZC. Po jej
vydani a obozndmeni sa s fiou s vSetci zamestnanci a odvetvia SZC povinni ju
dodrziavat’.

2. Tato smernica je k dispozicii na stranke SZC a original na sekretariate SZC.

3. Tato smernica nadobuda G¢innost’ dita 1.2.2021. Vydanim tejto Smernice sa rusia
vSetky doterajSie interné normy, bez ohl'adu na ich formu, ktoré upravovali postup
zamestnancov SZC pri realizécii Cinnosti a tkonov suvisiacich s verejnym
obstaravanim.

4. NeoddeliteI'nou sti¢ast'ou tejto Smernice je 8 priloh.

Priloha ¢. 1 Finanéné limity

Priloha €. 2 Vyhodnotenie cenového prieskumu

Priloha ¢. 3 Vyzva na predlozenie sitaznej ponuky

Priloha ¢. 4 Zapis z vyhodnotenia pontk a 4.1 a 4.2 oznamenia o vysledku
Priloha €. 5 Konflikt zdujmov

Priloha ¢. 6 Test beznej dostupnosti

Priloha €. 7 Plan verejného obstaravania

Priloha ¢. 8 Povinne zverejiiované dokumenty

5. Nedodrziavanie tejto Smernice bude povazované za hrubé porusenie pracovnej
discipliny.

V Bratislave, dna 1.5.2021

Katarina Jakubova Peter Privara

generalna sekretarka SZC prezident SZC
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